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功 能 概 述

企业跨境贸易档案服务是依托中国国际贸易单一窗口所汇聚的企业跨境
贸易业务数据，按照企业使用自有数据的原则，通过数据看板多维度直观
展示本企业跨境贸易业务统计分析情况，为企业提供档案查询、分析、展
示及下载服务。

辅助企业开展经营分析，助力企业降本增效。
展示类别包括报关单、原产地证、许可证件、舱单及运输工具、加工贸

易、缴费税纳等业务。

数据整合

将分散在不同业务
系统中的数据进行
汇聚，形成统一的

企业数据视图。

经营分析

提供多维度汇总与业
务报表，帮助管理者
掌握年度进出口贸易
的整体与实时动态。

降本增效

通过便捷的数据查
询与分析，减少人

工整理时间与成本，
大幅提升决策效率。

什么是企业跨境贸易档案服务？
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登录网址：https://www.singlewindow.shaanxi.cn/

浏览器：建议使用谷歌浏览器

首 次 登 录 流 程 （ 法 人 卡 ）



请务必使用IC卡 / Ikey / 电子密钥介质进

行身份认证登录

系统不支持“用户名+密码”方式登录

首次登录使用法人卡登录

首 次 登 录 流 程 （ 法 人 卡 ）



点击“中央标准应用”→“综合服务”→“企业跨境贸易档案”

首 次 登 录 流 程 （ 法 人 卡 ）



法人卡首次登录时，点击左侧菜单，将进入信息确认界面

首 次 登 录 流 程 （ 法 人 卡 ）



首 次 登 录 流 程 （ 法 人 卡 ）

重要提示：
若点击“不同意”按钮，将自动跳转至主界面。系统将不会为您生成企业档案，后续所有

的报表查询与分析功能将无法正常使用。

信息确认界面：点击“同意”按钮。



信息确认界面：提示“您的企业档案已生成！”

首 次 登 录 流 程 （ 法 人 卡 ）



用 户 授 权 操 作 （ 法 人 卡  →  操 作 员 卡 ）

法人卡成功登录后，可通过企业内数据授权功能，为本企业的操作员授权。

用户授权页面：

企业授权→企业内数据授权→选中需要授权的操作员账号→点击“下一步”。



用户授权面板：

勾选需要赋给当前操作员的功能权限授权业务→点击“完成”按钮

用 户 授 权 操 作 （ 法 人 卡  →  操 作 员 卡 ）



用户授权面板：系统提示授权成功！

用 户 授 权 操 作 （ 法 人 卡  →  操 作 员 卡 ）



操 作 员 卡 登 录 页 面
获得授权的操作员能够通过账号或卡登录服务，查看本企业的数据。

点击左侧菜单，界面如下



用 户 解 除 授 权 操 作 （ 法 人 卡  →  操 作 员 卡 ）

用户解除授权页面：

在用户列表中勾选授权状态为已授权的用户

→点击“解除授权”→点击“下一步”



系统提示“取消授权成功”

用 户 解 除 授 权 操 作 （ 法 人 卡  →  操 作 员 卡 ）



未经企业法人卡授权，使用操作员卡登录显示界面如下

操 作 员 卡 登 录 页 面
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功 能 概 述

企业跨境贸易业务报表是基于企业自有数据生成的季度、半年、年度汇总数据 

汇总报表

报关单业务报表

原产地证业务报表

许可证业务报表

企业缴税业务报表

加工贸易业务报表

舱单业务报表

运输工具业务报表



功 能 实 操 - 汇 总 报 表

点击“业务报表”→“汇总报表”
报关单业务报表年度汇总（按报关收发货人）

报关单业务报表年度汇总（按报关企业）

企业缴税业务报表年度汇总

加工贸易业务报表年度汇总

舱单业务报表年度汇总

运输工具业务报表年度汇总

许可证件业务报表年度汇总

原产地证业务报表年度汇总



以报关单业务报表年度汇总(按收发货人)为例

点击“汇总报表”→“报关单业务报表年度汇总（按报关收发货人）”

界面展示收发货人季度、半年及年度的进出口报关单据汇总情况、进出口申报金额以及环比数据。

提供汇总计算维度的说明。

功 能 实 操 - 汇 总 报 表 - 报 关 单 业 务 报 表 年 度 汇 总 ( 按 收 发 货 人 )



功 能 实 操 - 汇 总 报 表 - 报 关 单 业 务 报 表 年 度 汇 总 ( 按 收 发 货 人 )

点击“查询企业季度汇总”



功 能 实 操 - 汇 总 报 表 - 报 关 单 业 务 报 表 年 度 汇 总 ( 按 收 发 货 人 )

界面从报关单申报票数及其环比情况、报关单申报金额及其环比情况、各贸易国别申报金额及其占比与环比、

各商品申报金额及其占比与环比等维度进行详细描述



功 能 实 操 - 报 关 单 业 务 报 表

报关单业务报表包括：报关单申报量、代理申报单量、各关别报关单申报量、进出口申报金额、进出口贸易

国别和进出口贸易商品等六类业务报表。

单证汇总分析的时间维度以报关单的申报时间为依据进行汇总计算。

具备“进出口收发货人、报关企业、两者都有”资质企业可查询该页面。按照登录企业的资质，展示不同的

业务报表。



功 能 实 操 - 原 产 地 证 业 务 报 表

原产地证业务报表包括：原产地证办证量(出口)和使用原产地证报关单量(进口)等两类业务报表。

单证汇总分析的时间维度以原产地证的审核通过时间为依据进行汇总计算。

具备“进出口收发货人”资质企业可查询该页面。



功 能 实 操 - 许 可 证 业 务 报 表

许可证业务报表包括：野生动植物许可证办证量、出口许可证办证量、农药许可证办证量、机电产品

许可证办证量、非机电产品许可证办证量、药品通关单办证量、药品许可证办证量等七类业务报表。

单证汇总分析的时间维度以许可证的审核通过时间为依据进行汇总计算。

具备“进出口收发货人”资质企业可查询该页面。



功 能 实 操 - 企 业 缴 税 业 务 报 表

企业缴税业务报表包括：税款金额和已支付税款金额等两类业务报表。

单证汇总分析维度以缴款书生成/支付时间为依据进行汇总计算。



功 能 实 操 - 加 工 贸 易 业 务 报 表

加工贸易业务报表包括：加工贸易报关单量业务报表。

单证汇总分析的时间维度以加工贸易报关单的申报时间为依据进行汇总计算。



功 能 实 操 - 舱 单 业 务 报 表

舱单业务报表功能是基于船舶、航空器和公路舱单的原始舱单、预配舱单、装载舱单、理货

报告、运抵报告、分拨申请、分流申请、直接改配申请、落装申请以及落装改配申请生成的

各类舱单业务报表。

单证汇总分析的时间维度以单据的入库时间为依据进行汇总计算。



功 能 实 操 - 运 输 工 具 业 务 报 表

运输工具业务报表功能是基于船舶与航空器运输工具进境动态申报、进境单证申报、出境动

态申报、出境单证申报、供退物料以及移泊申报记录生成的各类运输工具申报量业务报表

单证汇总分析的时间维度以单证的入库时间为依据进行汇总计算。
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操 作 手 册

点击“下载操作手册”，即可获得企业跨境贸易档案系统的操作手册PDF文件

方式一 方式二 



About us
陕西电子口岸公司按照“政府主导、联合共建、实体运作”的运行机制，

在陕西省政府口岸办的领导下，承担中国（陕西）国际贸易“单一窗口”、

陕西电子口岸综合服务平台的建设和运营工作。

 服务热线

029-95198            

       企业邮箱

info@sxeport.cn

       公司地址

西安咸阳国际机场空港南一路机场办公区 

陕西口岸楼




