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	一、前言
	二、使用须知
	（一）门户网址
	（二）系统环境
	1.操作系统
	2.浏览器
	3.卡介质


	三、原产地综合服务平台信息维护操作概述
	四、原产地综合服务平台信息维护操作说明
	（一）代录入企业信息维护
	适用范围：适用于在原产地综合服务平台下企业备案审核通过的外贸企业办理企业信息维护操作。
	1、打开陕西“单一窗口”门户网站，并登录成功。
	2、点击页面中央标准应用下的“原产地-原产地综合服务平台”，进入原产地综合服务平台系统界面。
	3、点击左侧菜单栏【信息维护】，进入“代录入企业信息维护”界面，列表默认显示所有本企业的待录入企业维护信
	小提示：1.仅企业备案审核通过、无在途的企业备案变更数据或无资格申报的企业可进行企业信息维护操作。2
	3.若企业申报模式不符，系统会提示当前备案的申报模式下不可进行代录入企业信息维护操作。
	4、企业需增加代录入企业信息，点击【新增】按钮，弹出代录入企业信息窗口，完成填报后点【确定】按钮，列表出
	注：1.企业可输入待录入企业代码或企业中文名称点击【查询】按钮可查找到新增的代录入企业信息并点击确定
	5、用户勾选需提交的待录入企业信息后，点击【提交】按钮，系统弹出提示框后点击“确定”，提交数据的状态更新
	（二）授权人员信息维护
	适用范围：在原产地综合服务平台系统下企业备案审核通过的外贸企业，进行授权人员信息维护操作。
	操作步骤：
	1、打开陕西“单一窗口”门户网站，并登录成功。
	2、点击页面中央标准应用下的“原产地-原产地综合服务平台”，进入原产地综合服务平台系统界面。
	3、点击左侧菜单栏【信息维护】，进入“授权人员信息维护”界面，页面上方展示企业电子印章和原产地自助打印开
	小提示：仅企业备案审核通过、无在途的企业备案变更数据的企业可进行此操作。
	4、企业需要新增人员的，点击【新增】按钮，在弹出框完善新增授权人员信息后，点【保存】，授权人员信息列表新
	5、用户勾选需要提交的授权人员信息，点击【提交】即可。
	操作按钮：1.编辑：仅暂存待提交、修改待提交、删除待提交、海关接收成功状态的授权人员信息可进行编辑操

	五、服务保障
	24小时服务热线：029-95198。

